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Matriculación en 
ESO/BACHILLERATO 

Este documento detalla un ejemplo de 1 ESO en el proceso de matriculación, incluyendo los pasos a seguir, la 

información necesaria y los documentos a adjuntar. (el proceso es similar en el resto de cursos) 

Página 1: Datos Personales 

Datos Familiares 

 

En la primera página, se deben proporcionar los datos personales del menor, incluyendo los datos familiares. 



 

Situación Familiar 

 

Es importante rellenar los datos de los dos representantes legales del menor, INCLUSO SI HAY SITUACIÓN DE 

SEPARACIÓN O DIVORCIO, indicando cuál de los dos tiene la Custodia del menor, en la parte de abajo. Incluir la 

sentencia judicial que recoja las disposiciones relativas al menor. 



Página 2: Matrícula 

En esta página, deberás completar tres secciones: 

 
Matrícula de Educación Secundaria Obligatoria. Cuestionario del Fondo Social Europeo. 

Autorizaciones. 
 

Entramos en la sección de Matrícula Educación Secundaria Obligatoria, pinchando en 
 

 
 

Se abre una nueva ventana donde se reflejan las asignaturas obligatorias con un tic verde. Para estas materias obligatorias, no tienes que seleccionar nada, ya que 

son obligatorias. 

 
 

 
Y abajo las Optativas Propias de la Comunidad Andaluza. Aquí hay que seleccionar todas las que quieras por orden de preferencia. Solo se cursa una de ellas. 

Recuerda que el orden de matriculación se registrará en IPASEN y se distribuirá de manera equitativa entre las tres asignaturas optativas, ya que como máximo 



solo podrán matricularse 25 alumnos-as por materia. En el instituto se impartirán las tres, repartiendo al alumnado de forma equitativa. 

Recuerda no dejar la matrícula para el último día para que puedas entrar en la materia que más te guste. 
 

 
 
 

Abajo, en la sección de Religión o Atención Educativa, debes elegir una de las tres opciones disponibles. 
 

 

 
 

A continuación, debes proporcionar información adicional, como posibles enfermedades o tratamientos: 
 

 
Y por último cargar una fotografía tipo carnet del alumno. Atención: no subas cualquier foto, una que se te vea la cara de cerca, con tu edad actual. Recuerda que es 

solo para los profesores, no para el grupo de WhatsApp. 

 



Una vez completes todo, haz clic en "Guardar" para enviar la matrícula. 
 



 

 
 

Página 3: Cuestionario de Ejecución del 

Fondo Social Europeo (FSE) 

En la segunda página, se debe rellenar el Cuestionario de Ejecución del Fondo Social Europeo (FSE). 
 

Se debe pulsar en el botón "RELLENAR" y cumplimentar el cuestionario. 

 
Es obligatorio rellenarlo, ya que de lo contrario no se podrá continuar con el proceso de matriculación. 

 

 

 



Página 4: Autorizaciones 

Ahora debemos cumplimentar las autorizaciones para la recogida del alumnado y el uso de imagen y voz del alumno. 
 

 

Pulsamos RELLENAR (en verde). Se deben indicar aquellas personas autorizadas para recoger al alumno durante el 

curso. MUY IMPORTANTE: Durante el curso surgen momentos especiales en los que vienen familiares o personas no 

autorizados a recoger a los hijos e hijas. Por motivos de SEGURIDAD DEL MENOR se ruega que este apartado se 

rellene con sumo cuidado y previendo lo que pueda ocurrir a lo largo del curso. La Ordenanza o los profesores de 

guardia no pueden entregar el menor a cualquier persona que venga. Por eso, dedicar unos minutos a rellenar este 

cuestionario nos hace evitar inconvenientes más adelante. Pueden ponerse tantas personas como se deseen, 

siempre mayores de edad, y con razones familiares justificadas (abuelos, tíos, etc.). En el botón + / -podremos 

agregar o suprimir personas. 

 

 
 

Después hay que autorizar el uso educativo e informativo de las imágenes y audios del alumno en el siguiente 

cuestionario: 

 

Se debe tener en cuenta que la captación y utilización de imágenes y audios de menores está protegida por Ley. 

 
Las imágenes y audios pueden ser utilizados para su difusión en exposiciones en el centro, en la pantalla del centro, 

en internet a través de la página web del centro, blogs de centro, redes sociales (Facebook, Instagram, Twitter, 

Youtube), y siempre con fines educativos y/o informativos. 

 

Aceptamos todo pulsando en el botón "Guardar". 
 

 

Y después en SIGUIENTE: 
 



Página 5: Adjuntar Documentación. 

En esta página, se pueden subir archivos de interés, como: 
 

Sentencias que indiquen el régimen de visitas del menor en caso de separaciones o divorcios. 

Matrícula en el Conservatorio si se va a solicitar la convalidación de Música. 

Se pueden subir varios archivos. 
 

 
Continuamos… 

 



Página 6: Firma y Presentación. 

En esta pantalla finalizaremos con la firma de la Matrícula, pulsando el botón verde que dice "firmar y presentar la 

solicitud (SMS)". 

 

 

Hay un botón amarillo por si necesitamos alguna ayuda en este momento. 

Más abajo nos sale un impreso con lo que hemos ido cumplimentando. 

Documento de su solicitud. Nos llegará una confirmación y un resguardo de presentación por el mismo IPASEN. 
 

 
 


